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本システムで扱う手続き及び様式一覧
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再商品化計画
• 認定の申請…認定を得るための申請
• 変更認定の申請…計画の内容を変更する際に主務省の認定が必要な場合の申請書

• 変更の届出…主務省の認定が不要な軽微な変更を行う場合の届出書

製造・販売事業者等による自主回収・再資源化事業計画
• 認定の申請…認定を得るための申請
• 変更認定の申請…計画の内容を変更する際に主務省の認定が必要な場合の申請書

• 変更の届出…主務省の認定が不要な軽微な変更を行う場合の届出書

排出事業者等による再資源化事業計画
• 認定の申請…認定を得るための申請
• 変更認定の申請…計画の内容を変更する際に主務省の認定が必要な場合の申請書

• 変更の届出…主務省の認定が不要な軽微な変更を行う場合の届出書

✓ 詳細は環境省・経済産業省が発行している手引きをご確認ください。



申請全体の流れ
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事前相談

本申請(決裁)

事前相談では申請の内容と必要書類の確認等を行います。
本申請を滞りなく進めるための補正作業等を行います。

事前相談された資料を元に環境省及び経済産業省で決裁
を行ないます。
決裁中に指摘が出た場合は補正作業を依頼することもあり
ます。



操作手順

7



1. ログインについて

■概要
GビズIDでのログインを行います。

■注意事項
• GビズIDを未取得の場合はGビズIDサイトで新規に作成する必要があります。

• 本システムのアカウントID、パスワードはGビズIDに登録した情報と同じになります。

• プロフィール、パスワード等を変更する場合は、GビズIDサイトで変更を行ってください。

• ログアウトする場合は、GビズIDサイトでログアウトを行ってください。
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1-1. ログインの流れ

■全体の操作の流れ
1. GビズIDとパスワードを入力します。

✓GビズIDが未取得の場合はGビズIDの取得から実施してください。

2. トップページが表示されます。

■手順イメージ

IDとパスワード
を入力

GビズID取得
トップページ表
示

済

未

GビズIDを
取得



1-2. ログイン
■操作手順

ログイン画面

➢ 画面の説明
① IDとパスワード入力画面へ移行するボ

タン

② GビズID作成画面へ移行するボタン

③ 申請のガイド画面へ移行するボタン

④ ログインボタン

➢ 手順
1. GビズIDを登録済みの場合は①のボタ

ンを押下して認証画面へ移行します。

✓GビズIDが未登録の場合は②のボ
タンからGビズIDを発行してください。

2. アカウントIDとパスワードを入力したのち、
④ログインボタンを押下し、ログインして
ください。
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②

①

③

④

ログイン画面

ログイン画面（①押下後）



1-3. トップページ表示

■操作手順
トップ画面

➢ 画面の説明
① 進行中の申請件数

② 申請（届出）開始ボタン

➢ 手順
1. ②から適切な申請を選択し、手続きを

開始してください。
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①

②

トップ画面



2. 事前相談について

■概要
本申請を行う時点で申請書類の内容に不備がないように、事前に申請書類を確認、審査・補正す
るために実施します。
本申請時には事前相談で作成した内容で決裁を行ないます。

■対象の手続
➢再商品化計画

•認定の申請

•変更認定・変更届の申請

➢製造・販売事業者等による自主回収・再資源化事業計画
•認定の申請

•変更認定・変更届の申請

➢排出事業者等による再資源化事業計画
•認定の申請

•変更認定・変更届の申請

■注意事項
•入力項目について疑問がある場合は アイコンから開かれる相談画面に記入してください。

•入力項目に収まらない追加情報がある場合は、添付ファイルで記入、提出してください。
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2-1. 事前相談の流れ

■全体の操作の流れ
1. 基本情報を入力します。

申請者の氏名や住所電話番号等の基本的な情報を入力する段階です。

2. 添付ファイルを登録します。

申請書類のファイルをここで添付します。

3. 適宜相談内容を入力してください。

１．～２．の各項目について相談がある場合は、 アイコンを押下すると相談が書き込めます。

4. 相談を開始します。

「記入を完了して相談を開始する」ボタンを押下して相談を開始します。

主務省職員の指摘に従って１～２を修正します。指摘がなくなり次第本申請へ移行します。

■手順イメージ

1.基本情報入力

2.ファイル添付

入力

入力チェック
4.主務省
職員確認

不備の指摘

入力エラー

不備なし
5.本申請(決裁)へ

3.相談入力
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2-2. 事前相談の開始

■操作手順
事前相談一覧画面

➢ 画面の説明
① 「事前相談」メニュー

② 新規事前相談開始ボタン

③ 起票を開始するボタン

➢ 手順
1. ①をクリックして事前相談一覧画

面へ移動してください。

2. ②を押下してください。

3. 手続を選択し、③を押下して事前相
談を開始してください。
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①
②

事前相談一覧画面

手続選択モーダル

③



2-3. 事前相談のお知らせ
■操作手順

事前相談登録画面（お知らせ・案
内）

➢ 画面の説明
① 下書きとして保存するボタン

② お知らせ・案内タブ

③ 注意事項、操作方法等

➢ 手順
1. この画面での操作は特にありませんが、

最初に軽く③を読まれることをお勧めし
ます。

①②
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③

事前相談登録画面



2-4. 事前相談の基本情報入力

■操作手順
事前相談登録画面（基本情報）

➢ 画面の説明
① 入力欄

② 添付ファイルタブ

➢ 操作
1. ①内の入力欄に必要事項を入力して

ください。

2. 入力が完了したら②を押下して、ファイ
ルの添付へ進んでください。
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①

②

吹き出しアイコンを押下すると相談入力
画面に遷移します。
相談画面の詳細は1-7をご確認ください。

事前相談登録画面



2-5. 事前相談のファイル添付

■操作手順
事前相談登録画面（添付ファイル）

➢ 画面の説明
① 添付ファイルタブ

② 一括アップロードボタン

③ 一括ダウンロードボタン

④ ダウンロードボタン(ファイル名)

⑤ アップロードボタン

➢ 操作
1. ②または⑤のボタンから添付ファイルを

アップロードしてください。

※1項目に複数ファイルがある場合はファイ
ルをZIPファイルにまとめ、ZIPファイルでアップ
ロードして下さい。

✓ 注意事項
一括アップロード機能はファイル名を見て項
目を自動で判断しています。ファイル名を⑥
の項目名と同じ名前にすることで一括アップ
ロードをすることが可能になります。
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①

② ③

④
⑤

事前相談登録画面

⑥



2-6. 事前相談の相談投稿～相談開始

■操作手順
事前相談コメント画面～登録画面

➢ 画面の説明
① 相談内容記入欄

② 投稿ボタン

③ 編集・削除メニュー投稿済みの相談は
最新のものに限り③のメニューから編集
することが可能です。

④ 投稿済みコメント

⑤ 相談開始ボタン

➢ 操作
1. 各項目の吹き出しアイコンを押下すると

相談投稿画面に遷移します。

2. ①に相談内容を書き込み②のボタンを
押下し相談内容を投稿してください。

3. すべての相談事項を投稿し終えたら⑤
の相談開始ボタンを押下してください。
以上で事前相談は完了です。
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①

②

③

⑤

事前相談登録画面

事前相談コメント画面

④



2-7. 事前相談の回答確認

■操作手順
事前相談コメント画面

➢ 画面の説明
① 条件検索機能

② 事前相談状況

③ 相談編集ボタン

④ 主務省職員の回答

➢ 操作
1. 必要に応じて①を用いて事前相談を

検索してください。

2. ②を確認して相談の回答が返ってきて
いるか確認してください。

3. 相談内容を確認したい場合は③を押
下して、事前相談編集画面へ遷移し
てください。回答コメントがある項目の吹
き出しは青に変わっています。

4. 青い吹き出し を押下すると補正画
面が開きますので、④の回答を確認し
てください。
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②

①

③

④

事前相談一覧画面

事前相談コメント画面



2-8. 事前相談の公開

■操作手順
事前相談一覧画面
➢ 画面の説明

① 検索条件設定

② 事前相談公開ボタン

③ 公開先指定モーダル

➢ 操作
1. 必要に応じて①を用いて事前相談を

検索してください。

2. ②を押下して公開先指定モーダルに移
行します。

3. 相談内容の公開先のメールアドレスを
入力して「はい」ボタンを押下すると指
定した宛先に相談内容が公開されます。

✓ 注意事項
公開先は一度以上本システムにログインし
たユーザのみです。また、公開は公開先の事
前相談一覧に表示されます。

※申請する担当者が複数いる場合に御利
用ください。
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②

①

③

事前相談一覧画面

公開先指定モーダル



2-9. 事前相談の取り下げ

■操作手順
事前相談確認画面（お知らせ・案
内）

➢ 画面の説明
① 「相談を取り下げる」ボタン

② 取り下げ後の状況

➢ 手順
1. 事前相談を取り下げる場合は取り下げ

たい事前相談の編集画面へ遷移し、
①のボタンを押下してください。

2. 取り下げた事前相談の内容は事前相
談一覧画面から確認することが可能で
す。（②参照）
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①

事前相談登録画面

事前相談一覧画面

②
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